Procedimenti Settore II

Comune di MEOLO
Procedimenti amministrativi del Settore Il “Servizi alla persona”
Amministrazione trasparente (D.Lgs 33/2013, Art. 35 e Delibera ANAC 50/2013)

SERVIZIO SEGRETERIA E AFFARI GENERALI

Possibilita di Titolare del
- rocedere con otere .
o Motivazione p' R N . . e P A . N . Valutazione
Responsabile del .- B . . |dichiarazione Link di Modalita per |sostitutivo Procedimenti |Atti e P
. " . " P del . . . se i termini " i B " . rischio
- " Struttura or va pr Pr N Modalita per avere |Termine di dell'interessato |accesso al effettuare (indicazione |ad istanzadi |documentida .
Descrizione procedimento . provvedimento . L . sono it L " corruzione
competente (nome, telefono, conclusivo . informazioni conclusione - o con il silenzio |servizio on eventuali delle parte: allegare .
" conclusivo superiori a 90 . N s 4 " i (alto — medio
mail) L assenso line di all'istanza
giorni 8 - AN — basso)
dell'amministraz attivazione e
ione di contatto)
dott. Alberto Peretti.- dott. Alberto Peretti - tel.
tel. 0421-1670750 - 0421-1670750 - . . .
. . . N N . " N N diversi per ogni
Gestione del protocollo - registrazione segreteria@comune.me registrazione di segreteria@comune.meolo| Sportello, telefono, N . Segretario N
. . . Settore Il . B . un giorno lavorativo - - - - - singola Basso
della posta in entrata e in uscita olo.ve.ito protocollo veito mail, PEC generale fattispecie
meolo@comune.meolo. meolo@comune.meolo.ve. P
ve.it it
" . resentazione
dott. Alberto Peretti.- dott. Alberto Peretti - tel. p istanza
tel. 0421-1670750 - 0421-1670750 - Sportello, telefono, Dal sito adozione
Funzionamento degli organi collegiali - segreteria@comune.me | verbale sottoscritto e |segreteria@comune.meolo mail, PEC, - comunale " N
N P " N Settore Il s N s N termini di legge - - - - deliberazione - Basso
convocazione, riunione, deliberazione olo.ve.ito pubblicato wve.ito consultazione Albo www.comune. senza
meolo@comune.meolo. meolo@comune.meolo.ve. pretorio meolo.ve.it articolari
ve.it it particora!
formalita
dott. Alberto Peretti - tel.
0421-1670750 - Sportello, telefono, Dal sito
Istruttoria delle deliberazioni degli organi . . . . redazione ordine del |segreteria@comune.meolo mail, PEC, - comunale Segretario
) I ' zloni degll organi Tutti i Settori PO tutti i Settori . 7! ' 8 2@ s ' . termini di legge - - - 8 ! - - Basso
collegiali giorno della seduta veito consultazione Albo www.comune. generale
meolo@comune.meolo.ve. pretorio meolo.ve.it
dott. Alberto Peretti.- dott. Alberto Peretti - tel.
tel. 0421-1670750 - 0421-1670750 - Sportello, telefono, Dal sito
Pubblicazione di deliberazioni, segreteria@comune.me L segreteria@comune.meolo mail, PEC, - comunale Segretario
PR . N Settore Il s pubblicazione s N termini di legge - - - - - Basso
determinazioni, ordinanze e decreti olo.ve.ito veito consultazione Albo www.comune. generale
meolo@comune.meolo. meolo@comune.meolo.ve. pretorio meolo.ve.it
ve.it it
rovvedimento i e "
’ motivato di Sportello, telefono, pagamento Segretario Modulistica | diversi per ogni
Accesso agli atti, accesso civico Tutti i Settori PO tutti i Settori " PO tutti i Settori P o ! 30 giorni necessaria NO - elettronico o in 8 presente sul singola Basso
accoglimento o mail, PEC . generale y . .
e o contanti sito comunale fattispecie
differimento o rifiuto
dott. Alberto Peretti.- dott. Alberto Peretti - tel.
. - " . tel. 0421-1670750 - 0421-1670750 -
Gestione dell'archivio corrente, di deposito N ) N
. P . . segreter\a@comune.me Lo segretena@comune.meolo P Segretar\o .
e storico - archiviazione dei documenti Settore Il . archiviazione s - termini di legge - - - - - - Medio
. olo.ve.ito wveito generale
secondo normativa
meolo@comune.meolo. meolo@comune.meolo.ve.
ve.it it
. . L " Sportello, telefono, Dal sito
Formazione di determinazioni, ordinanze, " . N
) L A . - ) L N provvedimento . . mail, PEC, - comunale Segretario
decreti ed altri atti monocratici - istruttoria, tutti i Settori PO tutti i Settori PO tutti i settori . termini di legge - - - - - Alto
. I adottato e pubblicato consultazione Albo www.comune. generale
redazione e pubblicazione . -
pretorio meolo.ve.it
Sportello, telefono, Dal sito
Contratti pubblici - Selezione per o " . " contratto di incarico . : mail, PEC, T comunale "
T ee P . - P . . tutti i Settori PO tutti i Settori . PO tutti i settori N termini di legge - NO - - - - Medio
I'affidamento di incarichi professionali professionale consultazione Albo www.comune.
pretorio meolo.ve.it
. - . . Sportello, telefono, Dal sito
Contratti pubblici - Affidamento mediante P mail, PEC comur‘\ale
procedura aperta (o ristretta) di lavori, tutti i Settori PO tutti i Settori contratto d'appalto PO tutti i settori L termini di legge - NO - - - - Alto
s f consultazione Albo www.comune.
servizi, forniture N 5
pretorio meolo.ve.it
Dal sito
Contratti pubblici - Affidamento diretto di . . . . affidamento della . . Sportello, telefono, - comunale
. pA N B tutti i Settori PO tutti i Settori N PO tutti i Settori P N termini di legge - NO - - - - Alto
lavori, servizi o forniture prestazione mail, PEC www.comune.
meolo.ve.it
Dal sito
Contratti pubblici - Nomina Commissione s . L. N rovvedimento di L. Sportello, telefono, - comunale
- p. tutti i Settori PO tutti i Settori P . PO tutti i Settori P N termini di legge - NO - - - - Basso
aggiudicatrice nomina mail, PEC www.comune.
meolo.ve.it
provvedimento di Dal sito
Contratti pubblici - Verifica delle offerte accoglimento Sportello, telefono, - comunale
P tutti i Settori PO tutti i Settori g / PO tutti i Settori P . termini di legge - - - - - - Basso
anomale respingimento delle mail, PEC www.comune.
giustificazioni meolo.ve.it
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Dal sito
Contratti pubblici - aggiudicazione in base al o " . . Lo . " Sportello, telefono, I comunale
P B 68 ! tutti i Settori PO tutti i Settori aggiudicazione PO tutti i Settori P . termini di legge - NO - - - - Basso
prezzo o all'OEPV mail, PEC www.comune.
meolo.ve.it
dott. Alberto Peretti - tel.
dott. Alberto Peretti.- 0421-1670750 -
Gestione e archiviazione dei contratti tel. 0421-1670750 - archiviazione del | segreteria@comune.meolo| Sportello, telefono, A Segretario
- Settore Il N s " termini di legge - - - - - - Alto
pubblici segreteria@comune.me contratto veito mail, PEC generale
olo.ve.it meolo@comune.meolo.ve.
dott. Alberto Peretti - tel.
dott. Alberto Peretti.- 0421-1670750 -
Pulizia degli immobili e degli impianti di tel. 0421-1670750 - contratto e gestione |segreteria@comune.meolo| Sportello, telefono, R
N ~g . 8 P Settore Il N 8 8 @ ) P o ! termini di legge - NO - - - - - Basso
proprieta dell'ente segreteria@comune.me del contratto wveito mail, PEC
olo.ve.it meolo@comune.meolo.ve.
it
documento
. - N . identita
Concessione patrocinio comunale - esame dott. Alberto Peretti.- Dal sito Modello richiedente,
da parte dell'ufficio sulla base della tel. 0421-1670750 - rilascio/rifiuto del . N Sportello, telefono, I comunale presente sul !
. . . Settore Il . . Sindaco o Giunta comunale " 30 giorni - NO - - s statuto e atto Basso
regolamentazione dell'ente e formulazione segreteria@comune.me provvedimento mail, PEC www.comune. sito costitutivo
parere a Sindaco o Giunta olo.ve.it meolo.ve.it istituzionale -
associazione
istante
. documento
dott. Alberto Peretti - tel. identita
dott. Alberto Peretti.- 0421-1670750 - Dal sito richiedente,
. " A N tel. 0421-1670750 - . - segreteria@comune.meolo| Sportello, telefono, - comunale g
Concessione di contributi ad associazioni Settore Il N concessione o diniego s N 30 giorni - NO - - - statuto e atto Basso
segreteria@comune.me veito mail, PEC www.comune. .
. . costitutivo
olo.ve.it meolo@comune.meolo.ve. meolo.ve.it -
it associazione
istante
dott. Alberto Peretti - tel.
dott. Alberto Peretti.- 0421-1670750 - Dal sito
Gestione sezione "Amministrazione tel. 0421-1670750 - aggiornamento segreteria@comune.meolo| Sportello, telefono, - comunale
" Settore Il N N . s . termini di legge - - - - - - Basso
trasparente segreteria@comune.me continuo sezione .ve.ito mail, PEC www.comune.
olo.ve.it meolo@comune.meolo.ve. meolo.ve.it
it
SERVIZIO COMMERCIO E ATTIVITA' PRODUTTIVE
. rilascio autorizzazioni
dott. Alberto Peretti.- commerciali, controllo
tel. 0421-1670750 - SCIA ati’:ivité
Gestione del S.U.A.P. (Sportello Unico segreteria@comune.me o Responsabile Settore Il (se |  Sportello, telefono, —_— " siperleSCIAele | link diretto dal pagamento Segretario . diversi per ogni
. . Settore Il s produttive, inoltro o . " 60 giorni si N . si . Basso
Attivita produttive) olo.ve.it o ratiche edilize 0 attivita produttive) mail, PEC DIA sito comunale elettronico generale pratica
meolo@comune.meolo. P ) )
N ambientali ad altro
ve.it R
Settore o ad altri Enti
dott. Alberto Peretti.- dott. Alberto Peretti - tel. agamento
tel. 0421-1670750 - 0421-1670750 - pagamento
- . s N : elettronico di
Vigilanza e verifiche sulle attivita segreteria@comune.me N segreteria@comune.meolo| Sportello, telefono, I .
s ) Settore Il s sanzione s N 90 giorni - - - eventuali - - - Alto
commercialiin sede fissa olo.ve.it o veito mail, PEC verbali
meolo@comune.meolo. meolo@comune.meolo.ve. P
ve.it it comminati
dott. Alberto Peretti.- dott. Alberto Peretti - tel. agamento
tel. 0421-1670750 - 04211670750 - pagamento
- . " N : elettronico di
Vigilanza e verifiche su mercati ed segreteria@comune.me N segreteria@comune.meolo| Sportello, telefono, I . "
N Settore Il s sanzione s N 90 giorni - - - eventuali - - - Medio
ambulanti olo.ve.it o veito mail, PEC verbali
meolo@comune.meolo. meolo@comune.meolo.ve. P
ve.it it comminati
dott. Alberto Peretti.- dott. Alberto Peretti - tel.
tel. 0421-1670750 - 0421-1670750 - agamento Modello
Autorizzazioni ex artt. 68 e 69 del TULPS segreteria@comune.me rilascio o diniego segreteria@comune.meolo| Sportello, telefono, I pag N . Segretario presente sul | diversi per ogni .
L . . Settore Il . , N ) . . 30 giorni - no - elettronico o in . ) Medio
(spettacoli, intrattenimenti, ecc.) olo.ve.it o dell'autorizzazione veito mail, PEC tesoreria generale sito pratica
meolo@comune.meolo. meolo@comune.meolo.ve. istituzionale
ve.it it
SERVIZIO SPORT
dott. Alberto Peretti.- diversia
tel. 0421-1670750 - dott. Alberto Peretti - tel. agamento Modello seconda delle
Servizi di gestione impianti sportivi segreteria@comune.me . L 0421-1670750 — Sportello, telefono, I pag N . Segretario presente sul strutture .
. Settore Il s erogazione del servizio - N 30 giorni - no - elettronico o in . Medio
(palazzetto dello sport, palestre scolastiche) olo.ve.it o ufficio.sport@comune.me mail, PEC tesoreria generale sito (palazzetto o
meolo@comune.meolo. olo.ve.it istituzionale palestre
ve.it scolastiche)
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dott. Alberto Peretti.-
tel. 0421-1670750 -

dott. Alberto Peretti - tel.

. L o . agamento y
Concessione e gestione impianti sportivi segreteria@comune.me N . 0421-1670750 - Sportello, telefono, Pag N . Segretario "
N Settore Il 3 stipula convenzione - N - no - elettronico o in - Medio
comunali olo.ve.ito ufficio.sport@comune.me mail, PEC N generale
B tesoreria
meolo@comune.meolo. olo.ve.it
ve.it
SERVIZI SOCIALI
dott. Cosett:
(:Rizzsztloots:I 2 dott. Alberto Peretti - tel. Modello
ConcgssPone di contributi a singole persone Settore Il — Servizi sociali 0421/1670760, mail accoglimento/rigetto A 0421-1670760 - Spurtellg, telefono, 30 gioni no R Segretario prese.me sul Medio
e famiglie N della domanda sociale@comune.meolo.ve mail, PEC generale sito
sociale@comune.meolo. B epi
) .t istituzionale
ve.it
dol}ti::tgotszlna dott. Alberto Peretti - tel. agamento Modello
L - - P C accoglimento/rigetto 0421-1670760 - Sportello, telefono, I pag . . Segretario presente sul .
Servizi per minori e famiglie Settore Il - Servizi sociali 0421/1670760, mail N N 30 giorni no - elettronico o in . Medio
N della domanda sociale@comune.meolo.ve mail, PEC N generale sito
sociale@comune.meolo. N tesoreria U
- [t istituzionale
ve.it
du'}t;::tgotszltta dott. Alberto Peretti - tel. pagamento Modello
Servizi assistenziali e socio-sanitari per J accoglimento/rigetto 0421-1670760 - Sportello, telefono, Segretario resente sul
L P Settore Il - Servizi sociali 0421/1670760, mail 8 /rig . P o ! 30 giorni no - elettronico o in 8 P B Basso
anziani N della domanda sociale@comune.meolo.ve mail, PEC N generale sito
sociale@comune.meolo. N tesoreria o
- [t istituzionale
ve.it
dott.ssa Cosett:
OR\'zzSZ:tootS:I 2 dott. Alberto Peretti - tel. pagamento Modello
c accoglimento/rigetto 0421-1670760 - Sportello, telefono, — N . Segretario resente sul
Servizi per disabili Settore Il - Servizi sociali 0421/1670760, mail 8 /rig N P N 30 giorni no - elettronico o in 8 P . Basso
N della domanda sociale@comune.meolo.ve mail, PEC N generale sito
sociale@comune.meolo. . tesoreria L
N it istituzionale
ve.it
dc;}t::agu::rta dott. Alberto Peretti - tel. pagamento Modello
. S ee s e S limento/rigett 0421-1670760 - Sportello, telefono, — P Segretari te sul
Servizi per adulti in difficolta Settore Il - Servizi sociali 0421/1670760, mail accoglimento/rigetto N porte c,' eetono, 30 giorni no - elettronico o in egretario prese‘n € su Basso
N della domanda sociale@comune.meolo.ve mail, PEC N generale sito
sociale@comune.meolo. . tesoreria P
) it istituzionale
ve.it
dc;}t::agu::rta dott. Alberto Peretti - tel. pagamento Modello
. . RS .- e L accoglimento/rigetto 0421-1670760 - Sportello, telefono, A . . Segretario resente sul
Servizi di integrazione dei cittadini stranieri Settore Il - Servizi sociali 0421/1670760, mail s /rig . P N 30 giorni no - elettronico o in 8 p . Basso
N della domanda sociale@comune.meolo.ve mail, PEC N generale sito
sociale@comune.meolo. B tesoreria g s
) [t istituzionale
ve.it
dot.t.ssa Cosetta dott. Alberto Peretti - tel. Modello
Servizio di mensa per i soggetti assistiti dai Rizzetto, tel. assegnazione della 0421-1670760 Sportello, telefono, pagamento Segretario resente sul
- p 58 Settore Il - Servizi sociali 0421/1670760, mail 8 . P o ! 30 giorni no - elettronico o in 8 p B Basso
Servizi . sepoltura sociale@comune.meolo.ve mail, PEC N generale sito
sociale@comune.meolo. N tesoreria I
N it istituzionale
ve.it
dott.ssa Cosetta .
Rizzetto, tel dott. Alberto Peretti - tel. pagamento Modello
TN I o L 0421-1670760 - Sportello, telefono, A N . Segretario resente sul
Servizio di assistenza domiciliare Settore Il - Servizi sociali 0421/1670760, mail contratto N P N 30 giorni no - elettronico o in 8 p 3 Basso
N sociale@comune.meolo.ve mail, PEC N generale sito
sociale@comune.meolo. . tesoreria L
. it istituzionale
ve.it
SERVIZIO SCUOLA
dott. Alberto Peretti - dott. Alberto Peretti - tel.
tel. 0421-1670750 - 0421-1670750 - agamento Modello
o N - segreteria@comune.me | accoglimento / rigetto | segreteria@comune.meolo| Sportello, telefono, A Pag . . Segretario presente sul
Servizio di trasporto scolastico Settore Il - Servizio scuola . s N 30 giorni no - elettronico o in . Basso
olo.ve.ito della domanda wveito mail, PEC N generale sito
tesoreria s
meolo@comune.meolo. meolo@comune.meolo.ve. istituzionale
ve.it it
dott. Alberto Peretti - dott. Alberto Peretti - tel. Va!:f;;r::odl
tel. 0421-1670750 - 0421-1670750 - pagamen Modello
N " : : elettronico .
P . . segreteria@comune.me | accoglimento / rigetto | segreteria@comune.meolo| Sportello, telefono, - " Segretario presente sul
Servizio di mensa scolastica Settore Il - Servizio scuola s s N 30 giorni no - diretto alla . Basso
olo.ve.ito della domanda ve.ito mail, PEC ditta generale sito
meolo@comune.meolo. meolo@comune.meolo.ve. . istituzionale
N N appaltatrice del
ve.it it .
servizio
dott. Alberto Peretti - dott. Alberto Peretti - tel.
tel. 0421-1670750 - 0421-1670750 - Modello
Fornitura gratuita libri di testo per Scuola segreteria@comune.me rilascio segreteria@comune.meolo| Sportello, telefono, Segretario resente sul
P 8 P Settore Il - Servizio scuola 8 @ s . N . 8 @ s P o ' 30 giorni no - - 8 P B Basso
primaria olo.ve.ito dell'autorizzazione wveito mail, PEC generale sito
meolo@comune.meolo. meolo@comune.meolo.ve. istituzionale
ve.it it
SERVIZI DEMOGRAFICI
dott. Alberto Peretti.- iscrizione dott. Alberto Peretti - tel.
tel. 0421-1670750 - ! 0421-1670750 - Sportello, telefono, - . .
Pratiche anagrafiche Settore Il - Servizi demografici annotazione, P 30 giorni si no - Sindaco - Basso

demografici@comune.
meolo.ve.it

cancellazione, ecc.

demografici@comune.meo
lo.ve.it

mail, PEC
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dott. Alberto Peretti.-
tel. 0421-1670750 -

dott. Alberto Peretti - tel.
0421-1670750 -

Sportello, telefono,

pagamento
elettronico, in

Certificazioni anagrafiche Settore Il - Servizi demografici demografici@comune. rilascio del certificato demografici@comune.meo mail, PEC 30 giorni - si no tesoreria o allo Sindaco - Basso
meolo.ve.it lo.ve.it sportello
Stato civile - atti di nascita, morte, dott. Alberto Peretti.- dott. Alberto Peretti - tel. diversi a
N " . Y " L _— tel. 0421-1670750 - " . 0421-1670750 - Sportello, telefono, | diversi a seconda dei . N
cittadinanza e matrimonio e relativa Settore Il - Servizi demografici . atto di stato civile . . ) si si no - Sindaco seconda dei Alto
P demografici@comune. demografici@comune.meo mail, PEC casi .
certificazione . X casi
meolo.ve.it lo.ve.it
dott. Alberto Peretti.- dott. Alberto Peretti - tel. dipendono dal 2gamento Documento
- e . | tel.oa21-1670750- | 0421-1670750 - sportello, telefono, pend ) pagame ! scaduto, codice
Rilascio di documenti di identita Settore Il - Servizi demografici - rilascio del documento - . Ministero - si no elettronico o Sindaco ) Basso
demografici@comune. demografici@comune.meo mail, PEC ) fiscale,
s s dell'Interno allo sportello
meolo.ve.it lo.ve.it fototessera
dott. Alberto Peretti.- dott. Alberto Peretti - tel.
1. 0421-1670750 - rovvedimenti previsti 421-1670750 - rtell lefon
Gestione della leva Settore Il - Servizi demografici tel. O - 670750 pro E,d .e 1 previst o - 670750 Sporte 9' telefono, termini di legge - - - - Sindaco - Basso
demografici@comune. dall'ordinamento demografici@comune.meo mail, PEC
meolo.ve.it lo.ve.it
dott. Alberto Peretti.- dott. Alberto Peretti - tel.
Gestione liste e albi elettorali e L - tel. 0421-1670750 - | provvedimenti previsti 0421-1670750 - Sportello, telefono, L Segretario
- . N Settore Il - Servizi demografici - - - N termini di legge - - - - - Basso
Consultazioni elettorali e referendarie demografici@comune. dall'ordinamento demografici@comune.meo mail, PEC generale
meolo.ve.it lo.ve.it
dott. Alberto Peretti.- dott. Alberto Peretti - tel. pagamento diversi a
Polizia mortuaria e cimiteriale - gestione dei L - tel. 0421-1670750 - rilascio o diniego 0421-1670750 - Sportello, telefono, I . elettronico, in Segretario N
PR - Settore Il - Servizi demografici - . - X 30 giorni - si - . seconda dei Basso
vari tipi di sepoltura e delle cremazioni demografici@comune. autorizzazone demografici@comune.meo mail, PEC tesoreria o allo generale casi
meolo.ve.it lo.ve.it sportello
dott. Alberto Peretti.- dott. Alberto Peretti - tel. pagamento diversi a
Polizia mortuaria e cimiteriale - Concessioni - - tel. 0421-1670750 - . 0421-1670750 - Sportello, telefono, . . elettronico, in Segretario .
. " - Settore Il - Servizi demografici .- stipula contratto - N previsti dal bando - si - N seconda dei Basso
demaniali per tombe e cappelle di famiglia demografici@comune. demografici@comune.meo mail, PEC tesoreria o allo generale casi
meolo.ve.it lo.ve.it sportello
polizia mortuaria e cimiteriale - dott. Alberto Peretti.- dott. Alberto Peretti - tel. pagamento diversi a
" R . L _ tel. 0421-1670750 - rilascio o diniego 0421-1670750 - Sportello, telefono, . . elettronico, in Segretario R
Procedimenti vari di esumazione ed Settore Il - Servizi demografici . . L . 30 giorni - si - . seconda dei Basso
. demografici@comune. autorizzazone demografici@comune.meo mail, PEC tesoreria o allo generale .
estumulazione . . casi
meolo.ve.it lo.ve.it sportello
dott. Alberto Peretti.- dott. Alberto Peretti - tel. pagamento diversia
Polizia mortuaria e cimiteriale - Contratti di L - tel. 0421-1670750 - . 0421-1670750 - Sportello, telefono, - " elettronico, in Segretario i
. . N Settore Il - Servizi demografici - stipula contratto - N 30 giorni - si - N seconda dei Basso
concessione manufatti e loro rinnovo demografici@comune. demografici@comune.meo mail, PEC tesoreria o allo generale casi

meolo.ve.it

lo.ve.it

sportello
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