Procedimenti - Settore I

Comune di MEOLO
Procedimenti amministrativi del Settore | “Servizi amministrativi e finanziari”
Amministrazione trasparente (D.Lgs 33/2013, Art. 35 e Delibera ANAC 50/2013)

SERVIZIO CULTURA E BIBLIOTECA COMUNALE

Responsabile del Possibilta di procedere Titolare del potere
Evento che determina |Struttura Responsabile del provvedimento rermine di Motivazione se |POSSbIIta di proc Link di Modalita per  [sostitutivo Procedimenti ad
ne Normativa di riferimento Vinizio del organizativa |Procedimi § lusiv Modalita per avere informazioni conclusione itermini sono | 4 intoressato o conil  |2CeSS0 al ; done delle (12172 di parte: Atti e documenti da allegare Valutazione rischio corruzione
procedimento . (nominativo, recapito (giorni) superiori a 90 silenzio assenso servizio on leventuali modalita di modulistica al tanza (alto - medio - basso)
telefonico, indirizzo mail) recapito telefonico, @ giorni nzio assenso line i |attivazione e di
recap f dell'amministrazione
indirizzo mail) contatto)
Domanda scritta al
Sé’;:izz“;’;a";‘;ﬁfé““’ Comune da parte di un dr.ssa Sabrina Carnio — tel.
iniziative culturali: Regolamento per la concessione del j’f‘gsgfg“g‘zﬁ;“;"::t:rg‘ gﬁ)ﬁ;‘lglggc;mw emeolo 20 glomi (istanza Per listanza di richiesta |copia del documento del richiedente;
il"%pé’giﬁ\”f:iﬁi":e sul Ei'fff‘n"a‘fid::ﬁ@?é":ﬁ.’;ﬁﬁ"uim 2:5:?5‘:""‘3 "r”wl"\i, da | Uffisio Cultura ée‘“ nsabile del Settore |Decreto Sindaco Biblioteca comunale: tel 0421-61018, e- g’oes‘er::f‘tarﬁl‘me"" : No i R R Noductes - Setoe |comi de",o Stamtoodenriglos‘m“ Basso
materiale di dello stemma del Comune di Meolo — |["@lita di lucro (si veda esponsabile del Settore mail: biblioteca@comune.meolo.ve.it glorni prima Segreteria e Protocollo” | dell'Associazione/Ente/Comitato,
. con Delibera di C.C. n. 6 I'art. 7 del Regolamento dr. ssa Viviana Spitaleri — dell'inizio della nel sito ualora non gia inviati agli Uffici
accompagnato dalla frase |del 31.03.2016 ' per la concessione del tel. 0421-04211670730 manifestazione i comune.meolo.ve.t |comunalr. o
Toon Tl oatocinio del -03: patrocinio spitaleri.viviana@comune. interessata) g ve. 2
» del’Amministrazione meolo.ve.it
Comune di Meolo". A
Concessione patrocinio a
titolo oneroso riguardante
iniziative culturali: - si
ha in presenza di Domanda scritta al
o et o [regolamento per la concossione del | Comune da parte di un dr.ssa Sabrina Cario — tel. | Decreto - nel caso copia del documento didentita del
e e ol oo eione |59t publico o di 2161018 — FAmministrazione si 30 giomi (tistanza Per listanza di richiesta | TOEGeNte; _ copia delo Statuto o
y ! _ |un'soggetto di natura ibli meolo. [impegni con deve essere dellatto costitutivo, regolarmente
o ol e s G i - T B e lomiconnae wozraio o [ g oyl S
_sowwe . finalita di lucro (si veda | Ufficio Cultura | Responsabile del Settore  |Giunta Comunale nel | Sn9aco; lic .= 130 giomi prima |- No E - - ! . |dellAssociazione/Ente/Comitato,  [Basso
G e o | oo 08,2016, xegolamento rart. 7 gel Regolamento dr. ssa Viviana Spitaleri — |caso sia prevista Giunta Comunale. | mail: biblioteca@comune.meolo.veit | yoyfinizio della Segrteria e Protocollo” \qualora non gia inviati agli Utic
slem?na el Comume sl lcomtibats e"beneﬁcg‘ecmomi per la concessione del tel. 0421-04211670730 —  |I'erogazione di manifestazione o mune.meolo.ve it | cOmunali; istanza per fottenimento
o O ot oo Db . 1 35 |patrocinio pitaleri.vi contributi e i interessata) g Ve:it| i forme di sostegno economico o
iale di i elf Amministrazione meolo.ve.i rette. altri benefici.
pubblicizzazione, o] 31-05.2003 6 55.mm i g,o"r:una@) a lo.vet dirett Itri benefi
accompagnato dalla frase
"con il patrocinio e il
contributo del Comune di
Meolo'.
Presentazione di Responsabile el
crocasons contbt g |RCOEMEnO comuepor SO e o1 552 Sabrina Cario - o Sermvmir sea Segrtaro Comunale Comuricazion i ihiosta i
O Ol 2 e o @ enerclyi  |da parte Utfcio Cultura | 042161018 Determinazione del  |Viviana Spitaleri  tel. [Biblioteca comunale: tel 042161018, e-  |generalmente 30 No i i segreteria@comune. |_ O e o azione | Medio
ot Ppipeh dpeﬁ 1055003 & sa ram. i, |dellente/associazione i meolo. del Settore [0421-04211670730 — |mail: biblioteca@comune.meolo.ve it giorni meolo.ve it — tel. a a?lestazigne oo spase
. MMl |gia destinatario del veit spitaleri.viviana@com 0421-1670700 4l altestaz P
contributo une.meolo.ve.it .
Organizzazione ’
rgan ) Responsabile del
o iniziative culturali in dr.ssa Sabrina Carnio — tel. ) )
Acquisizioni dibeni e |5 ) oo 501016 "Codice dei contratti  |base alla 0421-61018 — Determinazione del | Settore dr. ssa ' Termini definiti per Segretario Comunale
servizi connessi ai servizi Viviana Spitaleri — tel. |Biblioteca comunale: tel 0421-61018, e~ |ogni tipologia di segreteria@comune.
’ pubblici"; L. 120/2020; programmazione Ufficio Cultura meolo. del ote ! - - - - - - Medio
cultura e biblioteca B a0/ 2020, i e one o oot 0421-04211670730 - |mail: meolo.ve.t e meolo.ve.it .
comunale 9 beni (05 'hmf‘per N g spitaleri.viviana@com procedura 0421-1670700
biblioteca comunale) une.meolo.ve.it
dr.ssa Sabrina Carnio — tel.
042161018 —
biblioteca@comune.meolo.
veit Peril
LR 5011984 “Norme inmateria di [oipoooo oo trattamento dei dati iascio della
musei, biblioteche, archivi di enti locali | N scriz personali: Giunta Rilascio della tessera
Iscrizione ai servizi o diinteresse locale”;  Regolamento ‘a‘a"":‘gmﬂﬁ"(’"‘jﬂ' Regionale del Veneto- | della biblioteca drssa Sabrina Camio contestuale alla, Modulistica disponibile
bibliotecari presso le |della biblioteca comunale di Meolo ~ [3PPO™1 TOCL 8 P2 | | Biblioteca Delegato al trattamento def nominativa, dotata di | eycc? o ont o | Biblioteca comunale: tel 042161018, e- | FESCR S : No R Servizio ) Tosso 1 Liblicieen Copia della carta d'identita Basso
bibloteche aderenti al _|approvato con Delibera di Consiglio | Tnoren™ com comunale dati Direttore dellUnita | numero univoco e | DIoiCtece mail biblioteca@comune.meolo.ve.f  |iChiesta gratuito pressola P
Polo regionale del Veneto |Comunale n. 27 del 10.05.2006; congiunta del i Organizzati i codice |S010Ve: :
Regolamento 2016/679/UE (General [Toniedefte © ¢ Coordinamento servizi  |a barre
Data Protection Regulation — GDPR). | culturali territoriali;
Responsabile della
Protezione dei dati:
dpo@regione.venetot)
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Le condizioni
Le condizioni dipendono
. - ) dr.ssa Sabrina Camio dipendono dalla dalla
Frsto matstotscaro [t oo sprvacn |lbecrota  |owoeca [ossiarire - ideloe e MELEIOE . o commrwoizorvin e PSS | . . e, . : :
Delibera di Consiglio Comunale n. 27 |parte di un utente della |comunale biblioteca@comune.meolo. mail: biblioteca@comune.meolo.ve. i
; i prestante eolo.ve.it domanda di Ia domanda di
del 10.05.2006 biblioteca veit
prestito prestito
interbibliotecario. interbiblioteca
tio.
Richiesta di utiizzo del
senvizio Internet da
parte di utenti gia iscritt
. ai servizi bibliotecari
Regolamento della biblioteca
tramite compilazione di Apposizione della firma . Solitamente .
comunale di Meolo approvato con ° fone di. ) ) dr.ssa Sabrina Carnio Solita Modulistica disponibile ' —
) apposito modulo; per gl dr.ssa Sabrina Carnio - tel. | da parte dellutente su | rina Cam Tiscrizione al fisponibile | copia della carta diidentita (nel caso
Utilizzo servizio Intemet | Delibera di Consiglio Comunale n. 27| ¢ 2i 45 anni e fino | Biblioteca 0421-61018 — apposito registro tel. 042161018 — |5y 1460 comunale: tel 0421-61018, e |servizio awviene Senvizio consultando "Modulistica | & roinorennic copia della carta
presso la biblioteca del 10.05.2006; Norme per lutiizzo biblioteca@comune.m B2 . - - . — Biblioteca comunale® |0 MinOre Basso
pressola el 10052006, Norme per tullizZ0 | al raggiungimento della |comunale bibloteca@comune.meolo. | iportante i datirelativi | Do oo mail meolo.ve.i gratuito - Diblio didentita del richiedente e del
del servizio Intemet della bibloleca | maggiore eta, & veit alla sessione di utilizzo |°%10Ve- allutiizzo del Sl une.mooloet | %N )
Dralibora i G.C n 5 il 26052011 |necessaria la di Internet. servizio.
C.n. 2011 | compilazione congiunta
del modulo da parte del
tichiedente e di un
genitore/tutore.
Responsabile del Possibilts di procedere Titolare del potere
Descrizi Evento che determina | Struttura Responsabile del ) provvedimento Termine di Motivazione se ;.1 gichiarazione Link di Modalita per  |sostitutivo Procedimenti ad ! ) R )
escrizione Normativa di riferimento Vinizio del izzativa |P Modalita per avere informazioni conclusione || f€rMiNi S9N | 4o interessato o con  |20CeSsO al delle  listanza di parte: Alti e documenti da allegare Valutazione rischio corruzione
procedimento ; inativo, recapito i inati e superioria90 |dellinteressato o servizioon |eventuali  |modalita di istanza di parte: allistanza (alto - medio - basso)
telefonico, indirizzo mail) recapito telefonico, @ giorni o e one [ i |attivazione e di
indirizzo mai) contatto)
Responsabile del
procedimento: Rossi
Assunzione di personale Roberta Segretario Comunale
a tempo indeterminato | Art. 35 comma 1 D.Lgs 165/2001. - Ufficio Responsabile del Settore: Responsabile di segreteria@comune.
mediante A) concorso B) |Art. 11 comma 5 DPR 487/1994 di e Spitaleri Viviana — sottoscrizione contratto | oo competente | Uficio Personale tel. 04211670705 meolo.ve.it — tel. Medio
da graduatorie altr Enti 04211670721 E-mail: 0421-1670700
spitaleri viviana@cormune.
meolo.ve.t
ssunone i personale Rosponsabilo dol
a tempo determinato Eobe o
mediante A) da ) ) .
graduatorie B) Art 36 DiLge 1602001 A 11 di Ufficio R del Sattore: contratto |Responsabile di Ufficio Personale tel. 04211670705 Basso
‘assunzione numerica comma 5 DPR 487/1994 el Df;alearl XIVZIE:HE - ) settore competente
e
limpiego meolo.ve.t
Responsabile del
Rossi
Roberta Segretario Comunale
Attivazione forme di ) Ufficio Responsabile del Settore: ) Responsabile di ) segreteria@comune.
somministrazione lavoro di ersonale Spitaleri Viviana — sottosarizione contratto | gyore ompetente ~ |UIfio10 Personale tel. 04211670705 meolo.ve.t — tel. Basso
04211670721 E-mail: 0421-1670700
spitaler viviana@comune.
meolo.ve.it
Responsabile del
Rossi Responsabile del
Roberta - |Settore: Spitaleri
, ) ; Concessione/diniego | SS!
Mobilta volontaria verso Richiesta del Ufficio Responsabile del Settore: iviana — = )
Mobilta volontaria verso |1 30 pLgs 165/2001 i e nla sta Deiera di (74555871 gy, |Uffco Personal o1, 04211670705 (30 giom Basso
04211670721 E-mail: spitaleri.viviana@com
spitaleri viviana@comune. une.meolo.ve.it
meolo.ve.t
Responsabile del
procedimento: Rossi Responsabile del
Valutazione del Roberta Settore: Spitaleri Segretario Comunale
" " D.Lgs 165/2001; Art. 8 CCNL - P o .
Progressioni economiche ; " dipendente; anzianita di|Ufficio Responsabile del Settore: Viviana — segreteria@comune.
Progressic 21.05.2018; Accordointegratio 2. e progressionefdiniego |WWeMa- . |Ufficio Personale tel. 04211670705 segreteria@om Basso
posizione 04211670721 E-mail: spitaleri viviana@com 0421-1670700
spitaleri.viviana@comune. une.meolo.ve.it
meolo.ve.t
Responsabile del
procedimento: Rossi Responsabile del
Roberta ) Settore: Spitaleri Segretario Comunale
) ) Concessione/diniego | S°™ f
Mobilita interna Art. 30 D.Lgs 165/2001 i Uficla Responsabile del Settore: |12 octa Delibera i |V1i2N2 ~ Ufficio Personale tel. 04211670705 30 giomi segreteria@comune. Basso
Spitaleri Viviana — Giunta 04211670721 E-mail: meolo.ve.it - tel.
04211670721 E-mai spitaler viviana@com 0421-1670700
spitaleri viviana@comune. une.meolo.ve.it
meolo.ve.t
Responsabile del
Trasfomnazione del procedimento: Rossi Responsabile del
rapporto dilavoro da Richiesta del Uffio Responsabile del Setore:|Concessioneldinego  [GeL0re: SPHeler 60 gg dalla ceetons@eomune.
fempo pieno a part-time e |Art. 6 D.Lgs 81/2015 e nulla osta Delivera di |WeMa= o |Uffcio Personale tel. 04211670705 rcozione della segreteria@oor Basso
da parttime a tampo 04211670721 E-mail: Glunta spitaleri.viviana@com domanda 0421-1670700
P spitaleri.viviana@comune. une.meolo.ve.it
meolo.ve.it
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Predisposizione pratica

Responsabile del
procedimento: Rossi
Roberta

Responsabile del
Settore: Spitaleri

Segretario Comunale

per concessione piccoli Richiesta del Ufficio Responsabile del Settore: Viviana — = ) segreteria@comune.
prestiti e prestiti i Spitaleri Viviana — 04211670721 E-mail: |Ufficio Personale tel. 04211670705 30 giorni meolo.ve.it - tel. Basso
pluriennali ai dipendenti 04211670721 E-mail: spitaleri.viviana@com 0421-1670700
spitaleri.viviana@comune. une.meolo.ve.it
meolo.ve.it
Segretario Comunale
Richiesta assunzione | Art. 7 comma 6 D.Lgs 1652001 —  |Richiesta del Ufficio Responsabile di settore | Concessione/diniego | Responsabile di ) segreteria@comune.
incarichi esterni Art. 53 comma 7 D.Lgs 165/2001 nulla osta Determina |settore competente | Uficio Personale tel. 04211670705 30 glomi meolo.ve.it — tel. Basso
0421-1670700
Responsabile del
Settore: Spitaleri
Dimissioni del personale Ufficio Viviana — .
o o ale 0721 E-mai. |Ufficio Personale tel. 04211670705 Basso
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it
Responsabile del
Settore: Spitaleri
Ufficio Viviana —
Collocamento  riposo pliclo e e 0721 E-mai: |Ufficio Personaletel. 04211670705 Basso
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it
del
procedimento: Rossi
Roberta Segretario Comunale
Attivazione Lavoro Agile |Legge 81/2017 Ufficio Responsabile del Settore: | o6 ing Responsabile di Ufficio Personale tel. 04211670705 segreteria@comune. Basso
Personale Spitaleri Viviana — settore competente meolo.ve.it - tel.
04211670721 E-mail: 0421-1670700
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it
Responsabile del
procedimento: Rossi Responsabile del
Adozione piano triennale Roberta Settore: Spitaleri Propedeutico ad
' roagtons e [Yesison; 2 He/190T Art 39 Dos ditegge | 2050 Coon vatans e e O 70721 E.ma: |Vl ool tol 04211670705 |0PLA20n® Basso
eccedenze del personale 04211670721 E-mai spitaleri.viviana@com Previsione
spitaleri.viviana@comune. une.meolo.ve.it
meolo.ve.i
Responsabile del
procedimento: Rossi
Adozione piano triennale Roberta Propedeutico ad
azioni positive & Art. 48 D.Lgs 198/2006; Art. 57 Ufficio Responsabile del Settore: |Adozione Delibera di |Segretario = approvazione
costituzione Comitato|comma 1 D.Lgs 165/2001 dilegge Spitaleri Viviana — giunta Giunta Comunale | Ufficio Personale tel. 04211670705 Bilancio Basso
Unico di Garanzia 04211670721 E-mail: Previsione
spilaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it
Responsabile del
procedimento: Rossi Responsabile del
Roberta Setlore: Spitaleri Segretario Comunale
Rilascio certficati di Ufficio Responsabile del Settore: Viviana — = ) segreteria@comune
senvizio Personale Spitaleri Viviana — rilascio 04211670721 E-mail: |Ufficio Personale tel. 04211670705 30 giorni meolo.ve.t - tel. Basso
04211670721 E-mail: spitaleri.viviana@com 0421-1670700
spitaleri.viviana@comune. une.meolo.ve.it
meolo.ve.t
Responsabile del
Awiamento a selezione Rossi
degliscrit nelle liste dei Roberta Segretario Comunale
disabili e delle alira Legge 68/99 DPR 332/2000 dilegge |Ufficio Responsabile del Settore: | ¢ i7i0ne contratto | RESPONsabile di Ufficio Personale tel. 04211670705 segreteria@comune. Basso
categorie protette Spitaleri Viviana — settore competente meolo.ve.it — tel.
(fnalizzato 04211670721 E-mail: 0421-1670700
allassunzione) spitaleri viviana@comune.
meolo.ve.it
Responsabile del
procedimento: Rossi Responsabile el
Roberta Settore: Spitaleri Segretario Comunale
Costituzione fondo parte |D.Lgs 165/2001; Art. 67 CCNL , Ufficio Responsabile del Settore: ! Viviana — ) segreteria@comune.
stabile 21.05.2018 dilegge Spitaleri Viviana — Determina 04211670721 E-mail: |Ufficio Personale tel. 04211670705 meolo.ve.t  tel. Basso
04211670721 E-mail: spitaleri.viviana@com 0421-1670700
spitaleri.viviana@comune une.meolo.ve.it
meolo.ve.it
Responsabile del
procedimento: Rossi Responsabile del
Roberta Settore: Spitaleri Segretario Comunale
Gestione permessi Ar.31-32-33-33bis—34-35 |Richiesta del Ufficio del Settore: Viviana - Uficio Personale. tel. 04211670705 segreteria@comune. Basso

dipendenti

(CCNL 21.05.2018

Spitaleri Viviana —
04211670721 E-mail:
spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

04211670721 E-mail
spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

meolo.ve.it — tel.
0421-1670700
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Responsabile del
procedimento: Rossi
Roberta

Responsabile del
Settore: Spitaleri

Segretario Comunale

Gestione buoni pasto Richiesta del Ufficio Responsabile del Settore: Viviana — = segreteria@comune.
priotued Art. 45 CCNL 14.09.2000 i o rilascio 0721 E.mail. | Ufficio Personale tel. 04211670705 segretedagcon Basso
04211670721 E-mail: spitaleri.viviana@com 0421-1670700
spitaleri.viviana@comune. une.meolo.ve.it
meolo.ve.it
Responsabille del
Rossi
Art. 53, decreto del Presidente della Roberta Segretario Comunale
Gestione pratiche Ropubbica 1124/1965 AR 1B, | o000 e | U0 Responsabile del Settore: Responsabile di Uficio Personale. tal. 04211670705 segreteria@comune. Basso
infortunio sullavoro ~~|comma 1, lettera r, decreto legislativo Personale Spitaleri Viviana — settore competente meolo.ve.it - tel.
51/2008 04211670721 E-mail: 0421-1670700
spilaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it
Responsabile del
procedimento: Rossi Responsabile del
Roberta Settore: Spitaleri Segretario Comunale
Redazione relazione , Ufficio Responsabile del Settore: Viviana — = segreteria@comune.
conto annuale D.Lgs 165/2001 dilegge Spitaleri Viviana — 04211670721 E-mail: |Ufficio Personale tel. 04211670705 meolo.ve.t  tel. Basso
04211670721 E-mail: spitaleri.viviana@com 0421-1670700
spialeri.viviana@comune. une.meolo.ve.it
meolo.ve.it
Responsabile del
procedimento: Rossi Responsabile del
Roberta Setlore: Spitaleri Segretario Comunale
, Ufficio Responsabile del Settore: Viviana — ) segreteria@comune
Conto annuale D.Lgs 165/2001 dilegge o e 70721 E-mai. |Uffcio Personale tel. 04211670705 Segreteria@oom Basso
04211670721 E-mail: spitaleri.viviana@com 0421-1670700
spilaleri.viviana@comune une.meolo.ve.it
meolo.ve.it
Responsabile del
procedimento: Rossi Responsabile del
Roberta Settore: Spitaleri Segretario Comunale
Pubblicazione dati nella t i
oblicazione - Ufficio Responsabile del Settore: Viviana — - segreteria@comune.
sesione ‘Amminsrazons Logge 19012012 - DLgs 332013 o e ey 0721 Bl |Ufficio Personale tel. 04211670705 segreteria@oon Basso
P: 04211670721 E-mail: spitaleri.viviana@com 0421-1670700
spilaleri.viviana@comune une.meolo.ve.it
meolo.ve.it
Responsabile del ’ , Titolare del potere
Evento che determina | Struttura Responsabile del provvedimento Termine di ::ss'.b ta di procedere |, ; g; Modalita per |sostitutivo Procedimenti ad
Descrizione i Event ura i i ’ ) - / ¢ . |accessoal indicazione delle " Atti e documenti da allegare Valutazione rischio corruzione
2 Normativa di riferimento inizio del organizzativa edim : lusiv Modalita per avere informazioni conclusione dellinteressato o con il s e izion istanza di pa t °
procedimento ¢ recapito onclu ellint servizioon  [eventuali | modalita di a di all'istanza (alto - medio - basso)
ativo, rec: ’ I ) (giorni) uperi silenzio assenso > . |medalit | modulistica
telefonico, indirizzo mail) recapito telefonico, giorni S e enooone |line edi
indirizzo mail) contatto)
Responsabile del
Responsetils ool Setues Setore:epiion 1 dosmis ol Segrtaro Comunale
. |D.Lgs 50411992 L. 296/2006; D.Lgs.  [Ativita istrutioria - " ) Viviana — Uicio Tributi: tel 04211670705: E-mail i
Accertamenti tributarl 471°47 473/1997; L. 160/2019 dufficio Ufficio Tributi 04211670721 E-mail: Emissione awiso 10411670721 E-mail: |tributi@comune.meolo.ve.it successivo alla elettronico | meolo.ve.it - tel. Allo
spitaleri.viviana@comune. 2 scadenza del Tedlove
Spitaleri i spitaleri viviana@com Soader 0421-1670700
une.meolo.ve.it
Costituzione in giudizio ricorso del contribuente . |Spitaleri Viviana - Viviana — Ufficio Tributi: tel 04211670705: E-mail segreteria@comune.
avanti commissioni D.Lgs 546/1990 allawiso di Ufficio Tributi 04211670721 E-mail:  |Sentenza ’ ¢ 60 giomi Basso
el o o e e o 04211670721 E-mail: |tributi@comune.meolo.ve.t meolo.ve.it — tel.
- spitaleri.viviana@com 0421-1670700
meolo.ve.it
une.meolo.ve.it
el Sattore: Responsabile el 31 dicembre del
D.Lgs 504/92; D.Lgs. 23/2011 e DL | Attivita istruttoria Utfco Tributi e |S52POnSEble o Settore: Spitaleri terzo anno Segretario Comunale
. 201/2011 e s.m.i.; L 147/2013; L. d'ufficio (verifica Societa di — . Viviana — Ufficio Tributi: tel 04211670705 E-mail successivo a
Riscossione coattiva 1596/5006; D.Lgs 446/97; RD mancato pagamento _|riscossione 2"5;1;‘733;::@";';“” o |Fmissione ruolo 04211670721 E-mail: |tributi@comune.meolo.ve.it quello in cui eletronico | meolo.ve. it  tel. Alto
639/1910 awiso di accertamento) | coattiva pitaleri, spitaleri.viviana@com Faccertamento & 0421-1670700
meolo.ve.it
une.meolo.ve.it divenuto definitivo
) Responsabile el
g;;;’l‘;’:fs:y::n‘;Eise“°’e Settore: Spitaleri Segretario Comunale
Aggioramento banca Attivita istruttoria - - Viviana — Ufcio Tributi: tel 04211670705: E-mail segreteria@comune.
dati contribuenti Regolamento comunale [ufficio Ufficio Tributi 2"5;1;‘733;::@";';“” o 04211670721 E-mail: |tributi@comune.meolo.ve.it meolo.ve.t  tel. Medio
pitaleri, spitaleri.viviana@com 0421-1670700
meolo.ve.it
une.meolo.ve.it
Responsabile del Settore: Responsabile del
Spitaleri Viviana — Settore: Spitaleri
Disciplina regolamentare |0~ 4co7 Consiglio e il Delibera Consiglio | Viviana — Uficio Tributi: tel 04211670705: E-mail Basso
tributilocali 8 Comunale T e e, |Comunale 04211670721 E-mail: |tributi@comune.meolo.ve.t
pitaleri. spitaleri.viviana@com
meolo.ve.it
une.meolo.ve.it
Responsabile del Settore: g::‘;?;sgsl"‘;:j'
Determinazione aliquote |Art. 117, 149 e 172 D.Lgs 267/2000 & Giunta e — i gz'r"':ue;‘g‘(’:j‘g'r'g osta | Viviana = Ufficio Tributi: tel 04211670705: E-mail Basso
¢ tariffe s.m.i; L. 147/2013 Comunale : PrOPOsta | 04211670721 E-mail: |tributi@comune.meolo.ve.it

spitaleri.viviana@comune.
meolo.ve.it

Giunta)

spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it
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Procedimenti - Settore I

Responsabile del
Responsabile del Settore: o )
Riduzioni ed esenzioni Domanda del Spider Vhiana - o= tiio Trout tel 04211670705: E-mail Setana@oomune. Motivazione; carta di identita;
Fidusioni eq esenconl |Regolamento comunale specifico | DOmand de Ufficio Tributi ~ [04211670721 E-mai Determinazione s a70721 E-mal [P ot pagamento | segreteria@com eventuale ISEE o documentazione | Basso
spitaleri.viviana@comune. richiesta dall'ufficio
meolo.ve.it spitaleri.viviana@com 0421-1670700
ve. une.meolo.ve.it
Responsabile del
Responsabile del Settore: 1sabi )
Compansasions " |L. 29612008 Istanza di parte Utfico Tribui |0421670721 Exmai oo e Nt Vim0 ufi Trbut 08211670705 E-mai 90 giomni ?:g;::;:l:@csomr#ﬂe Basso
vorsomant . i spitaleri.viviana@comune. |compensazione 04211670721 E-mall ot ¢ meolo.veit - tel.
meolo.ve.it spitaleri.viviana@com 0421-1670700
ve. une.meolo.ve.it
Richiesta d accesso agh Responsabe el Setore: Setore Spilen 20 ciom gl Segretario Comunale |Per Tistanza consulare
amministrat flasciati |L. 241/1990 & D.Lgs 3312013 Istanza di parte Uficio Tributi | 04211670721 E-mail: rlascio Viviana — Ufiicio Tributi tel 04211670705: E-mail | 3700 2008 | - carta di identita Basso
. documentazione 04211670721 E-mail: |tributi@comune.meolo.ve.t pres meolo.ve.t—tel.  |Edilzia privata” nel sito
dal Settore spitaleri.viviana@comune. dell'istanza
meolo.ve.it Spiajert viviana@com 0421-1670700 www.comune.meolo.ve.it
une.meolo.ve.i
Responsabile del
Responsabile del Settore: 5o ) .
Regolamento generale delle Entrate Spitaleri Viviana — o Settore: Spitaleri ) Segretario Comunale | Per [istanza consultare |1 i -7ione: carta di identita;
Richieste dilazion di Tributarie approvato con delibera i~ |Ufficio Tributi Ufficio Tributi ~ [04211670721 E-mail: piano dilazione di Viviana — Ufficio Tributi: tel 04211670705 E-mail | g5 g —Seftore | o entuale ISEE o documentazione  |Basso
pagamento e e o e et e, [Pagamento 04211670721 E-mail: |tributi@comune.meolo.ve.t elettronico | meolo.ve.it—tel. | Tributl’ nel sito eventuale ISEE o d
medlovet spitaleri.viviana@com 0421-1670700 www.comune.meolo.ve.it
ve. une.meolo.ve.it
. Responsabile del
Richiesta fimborsidi D.L 201/2011 & Regolamento Responsabie del Settore: Settore: Spitaleri Segretario Comunale
generale delle Entrate Tributarie T . |Atodiliquidazione |Viviana Uffcio Tributi: tel 04211670705: E-mail Motivazione; carta di identita;
quote indebite e inesigibili Istanza di parte Ufficio Tributi 04211670721 E-mail: " p - Basso
quote indabite o I approvato con delibera di C.C. n. 13 e e, |fimborso o diniego 04211670721 E-mail: rbuti@omune.meolo.ve.it elettronico | meolo.ve.it - tel. documentazione richiesta dalfufficio
del 30/04/2016 spitaleri v spitaleri.viviana@com 0421-1670700
ve. une.meolo.ve.it
Responsabile del
Responsabile del Settore: i )
- sponsabll Settore: Spitaleri ) Segretario Comunale
Restituzione tributi €/0 |, y015 1, comma 164, della legge  |Istanza di parte o __ |Spilaleri Viviana — ) Viviana — Ufficio Tributi: tel 04211670705: E-mail | 180 giomi dalla
canoni indebitamente . Ufficio Tributi 04211670721 E-mail: Determina p presentazione Basso
o o comete  [20672008 dufficio P AN o Y 04211670721 E-mail: |tributi@comune.meolo.ve.t resentazion elettronico | meolo.ve.it - tel.
" meolo.ve.it spitaleri.viviana@com 0421-1670700
ve. une.meolo.ve.it
Responsabile del
Responsabile del Settore: i https://www.co )
Soitaler Vivian Settore: Spitaleri ) 30 giomni dalla mune.meoloe. Segretario Comunale
Richiesta accesso servizi [ | g . " ficio Tribut ARGl ai Viviana - Uffcio Tributi: tel 04211670705: E-mail " mune.meolo.ve. segreteria@comune. s
Richie gs 82/2005 stanza di parte Ufcio Tout (04211670721 Ema lascio password  [yMana 070 presentazione iUpoipo.loginp segreteria@or asso
f'?e'goegg"r'a”a@cm”“”e' spitaleri.viviana@com lellistanza Ci“’tadei""’(:z‘ al 0421-1670700
ve. une.meolo.ve.it
esecutivo  (dal L. 160/2019 art. 1 ¢. 786 e ss. Attivita istruttoria Uficio Tributi | 04211670721 E-mail: Emissione awiso Viviana — Ufficio Tributi: tel 04211670705: E-mail |4 gy segreteria@comune.
oo 2020) dufficio PG 04211670721 E-mail: |tributi@comune.meolo.ve.t 9 meolo.ve it tel.
o medlove it ’ spitaleri.viviana@com 0421-1670700
ve. une.meolo.ve.it
Medio
Riscossione Canone Istanza di parte o Uffcio Tributi: tel 04211670705: E-mail pagamento
Riscossione Car L. 160/2019 art. 1 c. 816 & s e Ufficio Tributi | Concessionario Richiesta pagamento  |Concessionario e pagament.
Basso
Responsabile del Possibilta di procedere Titolare del potere
Evento che determina |Struttura Responsabile del provvedimento Termine di Motivazione se |, ) dichiarazi':na Link di Modalita per | sostitutivo Procedimenti ad . . . .
A Normativa di riferimento Vinizio del organizativa |Procedim y Modalita per avere informazioni conclusione iterm dellinteressato o conil  |20¢€5%0 al ; azione delle ;01,02 di parte: Atti e documenti da allegare Valutazione rischio corruzione
procedimento ¢ (nominativo, recapito onelu super ellint servizioon  [eventuali | modalita di a di all'istanza (alto - medio - basso)
ativo, rec: ' I ) giomni uperi silenzio assenso > . |modalit . |modulistica
telefonico, indirizo mail) recapito telefonico, giorni e e one  |Ne di
indirizzo mail) contatto)
. Responsabile del 31 luglio
Responsabile del Settore: i
sponsablle del Settore: Spitaleri aggioramento 15
Documento Unico di articolo 170 del D.Lgs.vo Ufficio gf;‘ffg;g;‘z'g”g_ma"_ Delibera di Consiglio  |Viviana — Tel. 0421 1670720; Mail novembre (termini Basso
Programmazione 267/2000;Reg. contabilta Ragioneria |48 1O e e, |Comunale 04211670720 E-mail: |ragioneria@comune.meolo.ve.t per lapprovazione
nfea‘o ot g spitaleri.viviana@com degli schemi da
ve. une.meolo.ve.it parte della Giunta)
Responsabile del Settore: gs;g‘r’e"ssag::lgs' 31 dicembre. II
Spitaleri Viviana — : termine puo
articolo 151, comma 1, del D.Lgs.vo Ufficio . Delibera di Consiglio Viviana — Tel. 0421 1670720; Mail: "
Bilancio di previsione |567,5000; Reg. contabilta Ragioneria 2;5;,1&?‘7335?;@";2%" e |Comunale 04211670720 E-mail: |ragioneria@comune.meolo.ve.it essero diterto Basso
P spicleivviana@com paioion
omonmtie o oo
Piano esecutivo di articolo 169 del D.Lgs.vo 267/2000; Ufficio Spitaleri Viviana - Delibera di Giunta Viviana — Tel. 0421 1670720; Mail: dall'approvazione
04211670720 E-mai Basso
gestione Reg. contabilita Ragioneria |0 e e, |Comunale 04211670720 E-mail: |ragioneria@comune.meolo.ve.it del bilancio di
medlove it ' spitaleri.viviana@com previsione
ve. une.meolo.ve.it
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Procedimenti - Settore I

Responsabile del Settore:
Spitaleri Viviana —

Responsabile del
Settore: Spitaleri

- articolo 193 del D.Lgs.vo 267/2000; Ufficio ' Delibera di Consiglio | Viviana — Tel. 0421 1670720; Mail: 31 luglio (salvo
Salvaguardia equilibri g0 "contabilita Ragioneria Oianeror20 aE@’”Cao','“ une. |Comunale 04211670720 E-mail: |ragioneria@comune.meolo.ve.it proroghe di legge) Basso
mpeom ot g spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it
Responsabile del Settore: g:;gfgsgsl'l‘:lgﬁ'
Variasioni di bilancio 21010 175, comma 3, del D.Lgs.vo Ufficio O e i Delibera di Consiglio | Viviana — Tel. 0421 1670720; Mail ﬁgr’rﬁfe"“jﬁa Basso
267/2000; Reg. contabilta Ragioneria 2116707: Comunale 04211670720 E-mail: |ragioneria@comune.meolo.ve.it rmin
spilaleri.viviana@comune. e variazione)
Spilalerl i spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it
Responsabile del
| 3 .
Sonmionvana e Settore: Spitaleri
Rendiconto articolo 227, comma 2, del D.Lgs.vo Ufficio e Delibera di Consiglio | Viviana — Tel. 0421 1670720; Mail: 30 aprile (salvo Basso
267/2000; Reg. contabilta Ragioneria | 24211670720 £ T0ar, e, |Comunale 04211670720 E-mail: |ragioneria@comune.meolo.ve.it proroghe di legge)
ot g spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it
. Responsabile del
B
Bilancio consolidato articolo 233 bis del D.Lgs.vo Ufficio 04211670720 E-mail: Delibera di Consiglio Viviana — Tel. 0421 1670720; Mail: (salvo proroghe di Basso
267/2000; Reg. contabilta Ragioneria : : Comunale 04211670720 E-mail: |ragioneri meolo.ve.it prorog
spilaleri.viviana@comune. 1670 legge)
Spilalerl v spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it
. Responsabile del
Rosponsanie del Settore: Settore: Spitaleri 30 giomi dal Segretario Comunale
Emissione mandati di  [articolo 185 del D.Lgs.vo 267/2000; Ufficio e ana i |Mandato Viviana - Tel. 0421 1670720; Mail: ricevimento fatture segreteria@comune. Medio
pagamento articolo 4, comma 1, D.Lgs 231/2002 Ragioneria |88 O e e 04211670720 E-mail: |ragioneria@comune.meolo.ve.it (salvo meolo.ve it — tel.
ki g spitaleri.viviana@com contestazioni) 0421-1670700
une.meolo.ve.it
. Responsabile del
Responsablle del Seftore: Setlore: Spitaleri Segretario Comunale
Emissioni reversali di articolo 180 del D.Lgs.vo 267/2000; Ufficio 0321 1670720 E-mai Mandato Viviana — Tel. 0421 1670720; Mail: di norma entro 15 Basso
incasso Reg. contabilta Ragioneria |08 10T e o 04211670720 E-mail: |ragioneria@comune.meolo.ve.t giomi elettronico | meolo.ve.it - tel.
spltaleri v g spitaleri.viviana@com 0421-1670700
g une.meolo.ve.it
} Responsabile del
Pubblicazione Rosponsabie del Settore: Settore: Spitaleri Segretario Comunale
dellindicatore annuale di |articolo 10, comrma 1, D.P.C.M. Ufficio e o el |Pubblicazione sul sito |Viviana Tel. 0421 1670720; Mail 31 gennaio segreteria@comune. Basso
tempestivita dei 2210912014 Ragioneria |88 e e, |comunale 04211670720 E-mail: |ragioneria@comune.meolo.ve.it 9 meolo.ve it — tel.
pagamenti ot g spitaleri.viviana@com 0421-1670700
ve. une.meolo.ve.it
. Responsabile del
Pubblicazione Responsabile dei Seftore: Setlore: Spitaleri 30 aprie, 31 Segretario Comunale
dellindicatore trimestrale |articolo 10, comma 2, D.P.C.M Ufficio e AN Pubblicazione sul sito |Viviana — Tel. 0421 1670720; Mail: X0 aprle. 3 re e segreteria@comune. Basso
di tempestivita dei 2210912014 Ragioneria |42 1070720 B e, |comunale 04211670720 E-mail: |ragioneria@comune.meolo.ve.t lugio, 51 o meolo.ve.it - tel.
pagamenti mpe ot g spitaleri.viviana@com g 0421-1670700
g une.meolo.ve.it
. Responsabile del 60 giori dalla
o Setore: Settore: Spitaleri adi Segretario Comunale
g |articoli 202  seguenti el D.Lgsvo Ufficio - ) Viviana — Tel. 0421 1670720; Mail: approvazione del segreteria@comune.
Contrazione dimutui1567)000 Ragioneria g“:;é?fﬁz;?:&z‘kme Sottoscrizione coniratto 4411670720 E-mail: |ragioneria@comune.meolo.ve.it progetto meolo.ve it — tel. Basso
reclovat spitaleri.viviana@com definitivo/esecutiv 0421-1670700
ve. une.meolo.ve.it o
Responsabile del
Acquisto beni, servizie  |D.Lgs.50/2016 "Codice dei contratt S v oere Settore: Spitaleri Termini definit per Segretario Gomunale
forniture di competenza  [pubblict’; Legge 120/2020; e eia 04211670720 Emal Sottoscrizione CONato |y s 1270720 E-mail: |resicn oo h it ogni tipologia di Sogreteria@cornune Medio
del Settore Regolamento di contabilta spileriiviana@comune. o P e o
- une.meolo.ve.it
Responsabile del Settore: Responsabile el
Ufficio Spitaleri Viviana — Settore: Spitaleri contanti
Gestione spese \ Ragioneria- (04211670720 E-mail: Viviana — Tel. 0421 1670720; Mail: 30 giomi dal L
economali art. 37 Reg. contabilita Senvizio spitaleri.viviana@comune. |"292mento 04211670720 E-mail: |ragioneri meolo.ve.it icevi fatture presso lufficio Basso
Economato | meolove.it  Economo spitaleri.viviana@com
rag. Borsoi Silvia une.meolo.ve.it
Responsabile del Settore: Responsabile del
) Ufficio Spitaleri Viviana — Settore: Spitaleri )
Ewnm"’m Servizio spitaleri.viviana@comune. 04211670720 E-mail: |ragioneria@comune.meolo.ve.it data richiesta Zconomm
Economato | meoloe.it Economo spitaleri viviana@com
rag. Borsoi Silvia une.meolo.ve.it
. Responsabile del
Richiesta di accesso agli Responsabile dei Seftore: Settore: Spitaleri Segretario Comunale |Per listanza consultare
atti  provvedimenti Do 332013 e ssmmiie L Ufficio Spltaler Mvana— Rilasciofdiniego Viviana - Tel. 0421 1670720; Mail: 20 giorni i E ica - Settore ivazione richiesta; carta di Basso
amministrativi rilasciati 241/1990 Ragioneria - 9 04211670720 E-mail: |ragioneria@comune.meolo.ve.it g meolo.ve.it - tel. Edilizia privata” nel sito |identita del richiedente

dal Servizio

spitaleri.viviana@comune.

meolo.ve.it

spitaleri.viviana@com
une.meolo.ve.it

0421-1670700

www.comune.meolo.ve.it
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